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compte

Du 07 au 23 Juillet et du 25
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e Inscription administrative :
- Inscription en formation initiale ou
- Inscription en formation continue

e Activation du compte

« Réception du certificat de scolarité et de la -
carte d’étudiant

e Inscription pédagogique . Choix des options en
utilisant le descriptif des EC et le livret pédagogique

e Découverte du cursus universitaire

 Demande de validations d’acquis
« Demande pour situation de handicap

« Découverte de CoursEnLigne
« Découverte des autres outils numériques
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Etapes avant la rentrée




Formation initiale ou continue ?
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(formation initiale ou formation continue).
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4 . . . .. .
Dates des inscriptions administratives :
e du 07 au 31 Juillet

» du 25 Aolt au 19 Septembre

\. J/
4 )

Premiere inscription a Nanterre : suivre les
recommandations indiquées dans le mail que

Vous avez regu du service des inscriptions
administratives

Etudiant en réinscription : se rendre sur

'ENT, rubrique « Se réinscrire ».

\ J/

" Trés important: ACTIVER VOTRE ADRESSE |
MAIL ETUDIANTE !

Tous les mails de la scolarité seront envoyeés
sur votre adresse mail étudiante.




[1. LA CVEC : Vous devez préalablement et obligatoirement payer la Contribution de vie étudiante et de campus (CVEC)

et télécharger votre attestation CVEC. Pour savoir si vous bénéficiez d’'une exonération des frais de la CVEC, rendez-vous
sur cvec.etudiant.gouv.fr

—

2. INSCRIPTION : Réalisez votre inscription administrative en ligne a I'adresse : iaprimo.parisnanterre.fr
Il vous sera demandé votre identifiant ainsi que votre date de naissance :
Votre identifiant doit comporter 10 caracteres :

- Pour Parcoursup :

e Si votre n° Parcoursup comprend 7 caracteres, votre identifiant est : P25 suivi du n° parcoursup.

e Si votre n° Parcoursup est inférieur a 7 caracteres, vous ajouter des « 0 » entre « P25» et votre n° Parcoursup.
- Pour Ecandidat votre identifiant est EC suivi de votre n° E-candidat.

r

3. PAIEMENT DES FRAIS D’'INSCRIPTION : Remplissez le formulaire et payez les droits d’inscription. Vous

recevrez a votre adresse courriel personnelle un message vous permettant d’activer votre compte étudiant. Si vous n’avez
pas recu de message ou si la date d’activation est dépassée, rendez-vous sur : bit.ly/UPN-activer-compte-etudiant

\_

p
4. DEPOT DES PIECES JUSTIFICATIVES
Si vous avez procédé a une inscription administrative en ligne, des pieces justificatives vous seront demandées . Apres

PHILLIA Pole des licences en EAD

validation des piéces justificatives par le POle des admissions et des inscriptions, vous recevrez votre carte d’étudiant par
voie postale, a I'adresse indiquée lors de votre inscription en ligne.
\.

Université
Paris Nanterre
@ UFR PHILLIA



cvec.etudiant.gouv.fr
iaprimo.parisnanterre.fr
bit.ly/UPN-activer-compte-etudiant

7

1. LA CVEC : Contrairement aux étudiants en formation initiale, vous n'étes pas assujettis a la CVEC et n’avez rien a régler aupres du CROUS.

/2. INSCRIPTION

Afin de connaitre vos modalités d’inscription, vous devez contacter votre gestionnaire au sein de la DFCA (Direction de le formation continue
).Vous obtiendrez ainsi votre contrat de formation.

Si vous étes autorisé a vous inscrire en ligne :

- Premieére inscription a ’université, vous pouvez procéder a votre inscription administrative en ligne via cette URL

- http://iaprimo.parisnanterre.fr/

- Si vous étiez déja inscrit a université, vous pouvez procéder a votre inscription administrative en ligne via cette URL
> https://portail.parisnanterre.fr (onglet : inscription / se réinscrire).

Attention : lors de votre réinscription en ligne , vous devez modifier le « profil NO » coché par défaut en sélectionnant le « profil FC »

’3. DEPOT DES PIECES JUSTIFICATIVES demandées lors d’une inscription administrative en ligne

Si vous avez procédé a une inscription administrative en ligne, des pieces justificatives vous seront demandées, notamment votre contrat de
formation complet et signé qui vous a été transmis par la DFCA.

Sans le téléversement de ce contrat de formation, votre inscription administrative ne pourra pas étre validée. Pour toute question, merci de
contacter votre gestionnaire au sein de la DFCA.

\_

(4. PAIEMENT DES FRAIS DINSCRIFPTION ¢

Aucun frais d'inscription ne devra étre réglé en ligne si vous avez coché le profil FC.
Ne tenez pas compte du montant indiqué de 0 €. Le montant de vos frais d’inscription est indiqué sur votre contrat de formation transmis par
la DFCA. Vous recevrez une facture. Les frais devront étre acquittés des réception de la facture émise par U’Université.
Votre place en formation est assurée et n'est pas liée a l'envoi de la facture.
Université
k Paris Nanterre
@ UFR PHILLIA
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https://formation-continue.parisnanterre.fr/navigation/accueil/service-formation-continue-alternance

J'active mon compte

Votre inscription administrative est validée : vous étes maintenant
étudiante ou étudiant a ’Université Paris Nanterre !

Activez des a présent votre compte étudiant via le Portail de services
numeériques.

Cette démarche est obligatoire pour obtenir une adresse courriel sécurisée
@parisnanterre.fr et accéder aux services numériques proposes par
l’université (voir p. 7). Trés important : activez votre adresse mail
@parisnanterre.fr car tous les mails de 'université seront envoyes a cette
adresse.

Une question au sujet des services numériques ? Un probléme d’ordre
technique ?

La Direction des ressources informatiques (DRI) met a votre disposition un
service d’assistance : assistance-dri.parisnanterre.fr

Université
Paris Nanterre
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La carte d’étudiant IZLY
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La carte d’étudiant IZLY

Votre carte d’étudiant est votre carte d’identité de [’Université Paris Nanterre. Elle vous permet d’accéder a
de nombreux services.

Vous devez toujours l’avoir en votre possession : elle pourra vous étre demandée lors de controles,
notamment a ’entree des batiments, ou avant un examen.

La carte d’étudiant est couplée au porte-monnaie IZLY (concu pour les Crous). Activez et rechargez votre
compte IZLY pour accéder a certains services via l’application IZLY : izly.fr

COMMENT RECEVOIR SA CARTE ?

Vous n’avez encore jamais fait l’objet d’une inscription dans notre université : vous recevrez votre carte
d’etudiant par voie postale, en méme temps que votre certificat de scolarite, sous réserve que votre
inscription administrative soit finalisée.

Vous avez déja fait l’objet d’une inscription dans notre université dans le passé : votre carte d’étudiant étant
pluriannuelle, vous recevrez chaque annee, par voie postale, votre certificat de scolarité ainsi que
’autocollant mentionnant votre année de formation a coller sur votre carte.

QUELS SERVICES ?

Votre carte d’étudiant vous permet :

- de justifier de votre statut d’étudiante ou d’étudiant inscrit

- d’accéder aux salles d’examen

- de voter lors des élections étudiantes

- d’emprunter des livres a la bibliotheque universitaire (BU)

- d’imprimer, photocopier ou numériser vos documents sur les équipements des campus
- de payer vos repas dans les points de restauration du Crous

- de payer aux distributeurs automatiques des campus universitaires
- d’accéder aux activités culturelles et aux infrastructures sportives
- de bénéficier de certaines réductions hors de ["université

Université
Paris Nanterre
@ UFR PHILLIA




Livret pédagogique

l Maquette de la licence

PHILLIA Pole des licences en EAD

L’organisation de I’année universitaire

En licence, les enseignements sont répartis en UE (Unité d’enseignement),
lesquelles peuvent comporter un ou plusieurs cours appelés EC (Eléments
constitutifs). Chaque semestre est structuré de la facon suivante :

» Une UE d’« Enseighements fondamentaux » : ce sont les cours fondamentaux dans
|’étude de la discipline que vous avez choisie. Ils sont tous obligatoires.

 Une UE d’« Enseignements complémentaires » : ce sont des cours d’ouverture ou
d’approfondissement dans la méme discipline ou des cours complémentaires dans
une autre discipline. Cette UE donne la possibilité de choisir certains EC en fonction
de ses centres d’intéréts et des poursuites d’études envisagées.

« Une UE de « Compétences linguistiques » : I’apprentissage d’une langue vivante
est obligatoire a chaque semestre de la licence. Le choix entre diverses langues et
divers niveaux vous est proposé. Les enseignements sont assurés par le LANSAD
(Langue vivante étrangéere pour Spécialistes d’Autres Disciplines).

« Une UE de « Compétences transversales et outils » et une UE de « Projets et
expériences de ’étudiant » : les EC peuvent porter sur des questions générales

(« Grands repeéres », « Transitions écologiques »), des compétences numériques, ou
encore avoir une perspective pré-professionnalisante.

Pour mieux comprendre la structure de votre année de formation, les éventuels
choix offerts au sein de certaines UE, etc., vous pouvez consulter le Livret
pédagogique sur la page « formation » de la licence de Littérature francaise,
francophone et comparée EAD. Vous pouvez également, sur la méme page,

Université

découvrir, par année et par semestre, le descriptif de chaque enseignement. k
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https://ufr-phillia.parisnanterre.fr/formation-et-scolarite/maquettes-de-la-licence-de-lettres-en-ead
https://formations.parisnanterre.fr/fr/formations-2025-2026/les-formations/licence-lmd-XA/lettres-licence-JWQCHZHG/litterature-francaise-francophone-et-comparee-a-distance-ead-K2C37OVC.html
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https://formations.parisnanterre.fr/fr/formations-2025-2026/les-formations/licence-lmd-XA/lettres-licence-JWQCHZHG/litterature-francaise-francophone-et-comparee-a-distance-ead-K2C37OVC.html

L'inscription pédagogique vous permet
d’étre officiellement inscrit aux différents
- IP du premier et second semestre A cours que vous suivrez, quils soient
EN LIGNE sur le site suivant obligatoires ou au choix. Cette inscription
est obligatoire : sans celle-ci, 'acces aux

Ipweb.parisnanterre. fr cours ne sera pas possible
Du 17 Aot au 15 Octobre 2025 pas p .

\ y Cette inscription est a faire sur IPweb
(Transmission du contrat pédagogique ) apréS votre inscription administrative
Une fois votre IP faite, vous devez : déS |e 17 AOGt

» Télécharger votre contrat pédagogique
* Le signer manuellement ou électroniquement (grace a une application extérieure)

* L'envoyer par mail a votre gestionnaire pédagogique en mettant "nom" et "formation”
(ex : DURAND L1 Lettres) en objet du mail a I'adresse suivante :
\_k.wane@parisnanterre.fr )

e N
Probléme d’inscription pédagogique ou de carte d’étudiant ?

Contactez la hotline :

- hotlineiaprimo@liste.parisnanterre.fr (1ere inscription a Nanterre)

- hotlinereins@liste.parisnanterre.fr (Réinscription a Nanterre)

\_ J
Université
Paris Nanterre
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Organisation de mon cursus universitaire

La possibilité existe, en fonction de vos contraintes personnelles, de valider votre année en
plusieurs années.

Le premier « redoublement » est de droit ; au-dela, il faut faire, en juin, une demande de maintien
dans la formation via : https://ufr-phillia.parisnanterre.fr/formation-et-scolarite/informations-
generales-ufr-phillia

Les notes égales ou supérieures a 10/20 que vous obtenez sont définitivement acquises.

Pour connaitre les modalités exactes de validation et calcul des moyennes, vous pouvez
Modalites de controle des consulter le document : Modalités générales de contrdle des connaissances M3C.

connaissances

Le diplédme de licence n'est pas envoyé automatiquement, il faut en faire la demande au service
des diplémes.

Attention ! Si vous bénéficiez d’une bourse, il faut vous présenter a tous les examens. Sinon
le remboursement de votre bourse vous sera demandé.

Vous pouvez toutefois produire un justificatif d’absence pour éviter ce remboursement.

Ce justificatif doit étre envoyeé au service des Bourses via cette adresse mail :
boursierscrous@liste.parisnanterre.fr

Sont uniquement recevables les justificatifs produits dans I'une des situations suivantes :

- Raison médicale : un certificat médical

- Hospitalisation : un bulletin d’hospitalisation

- Enfant malade : un certificat médical

- Déceés d’'un parent (pére, mere, frére ou sceur, grands-parents) : un acte de déces

Université
Paris Nanterre
@ UFR PHILLIA
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https://ufr-phillia.parisnanterre.fr/formation-et-scolarite/informations-generales-ufr-phillia
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Calendrier

Universitaire

Infos
examens
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REUNION DE RENTREE

Aucune réunion de pré-rentrée n’est prévue pour la licence de Lettres EAD.

Toutefois, une réunion de présentation de la formation aura lieu en Octobre. La date vous'se
ultérieurement.

Vous trouverez ci-contre le calendrier universitaire 2025/2026 (partie calendrier en 2 sessions g

Les examens

Les examens de la licence Humanités EAD ont lieu en présentiel sur le campus de Paris Nanterre.
Examens (session 1) du semestre 1 :
* du 05 au 17 janvier 2026
Examens (session 1) du semestre 2 :
* du 04 au 16 mai 2026
Examens de rattrapage (session 2) des semestres 1 et 2 :
* du 15 au 27 juin 2026

Le planning précis des examens sera communiqué au plus tard 2 semaines avant le début de
épreuves.

Sur la page examens et résultats de 'UFR PHILLIA, vous trouverez tous les renseigng
concernant les examens (publication de la date de chaque épreuve, formulaire de cheva
formulaire de demande d’'aménagement d’épreuve) :

https://ufr-phillia.parisnanterre.fr/formation-et-scolarite/examens-et-resultats

Université
Paris Nanterre
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https://ufr-phillia.parisnanterre.fr/formation-et-scolarite/examens-et-resultats
https://www.parisnanterre.fr/medias/fichier/202505-calendrier-universitaire-v02_1747727936228-pdf
https://ufr-phillia.parisnanterre.fr/formation-et-scolarite/examens-et-resultats

\Vos interlocuteurs

 Khardiatou WANE :

La gestionnaire de scolarite EATEWEEIEUEIERE R
e pole-licence-ead@phillia.parisnanterre.fr

e Florence PARAVY
e fparavy®@parisnanterre.fr

L’enseignante
coordinatrice pédagogique

e Noa CHOUKROUN
Le tuteur e 40020219@parisnanterre.fr
e a_choukroun@parisnanterre.fr

A qui adresser vos questions ?

‘ Questions administratives (IP, contrat pédagogique, relevé de notes, etc.) :
* Mme K. WANE, gestionnaire de scolarité

‘ Questions pédagogiques, demande d’entretien téléphonique pour réorientation ou conseils personnalisés :
* Mme F. PARAVY

‘ Questions méthodologiques, demande d’aide pour comprendre, s’organiser, réviser, etc :
* Mr N. CHOUKROUN.

Université
Paris Nanterre
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Accompagnement individualisé

DIRECTRICES ET DIRECTEURS D’ETUDES

« Des directrices et directeurs d’études sont nommés dans chaque cursus de Licence pour vous apporter
des conseils et suivre votre progression. Ce sont les interlocutrices et les interlocuteurs privilégiés,
disponibles pour vous aider a vous repérer, notamment en L1, vous donner des conseils dans vos choix
éventuels d’EC, vous accompagner le cas échéant dans votre demande de réorientation en cours de L1,
valider vos conventions de stage, etc.

« En EAD, les directrices et directeurs d’études sont généralement les enseignant.e.s cordinateurs.trices.
Pour la licence de Lettres, la directrice d’études est donc Mme Florence Paravy.

TUTORAT EN LICENCE

» Qu’est-ce que le tutorat ?

« Il s’agit d’un dispositif d’accompagnement personnalisé et gratuit, basé sur le volontariat et qui ne fait
pas l’objet d’une évaluation. Il a pour objectif d’aider les étudiant.e.s a répondre aux exigences du
cursus choisi, combler des lacunes, maitriser les exercices demandeés a ’écrit et a ’oral.

e Qui sont les tutrices et les tuteurs ?

« Ce sont des étudiant.e.s inscrit.e.s en Master 2 ou Préparation a l’agrégation a I’Université Paris
Nanterre. Pour les étudiant.e.s EAD, ils travaillent sur la plateforme CoursEnLigne, dans l’espace « Forum
tutoré », et assurent soit des permanences ou ils répondent de facon individualisée aux questions qui leur
sont adressées, soit des visioconférences destinées a améliorer les compétences des étudiant.e.s,
notamment sur le plan méthodologique. Ils peuvent également publier sur le forum tutoré diverses fiches
de méthode.

A ———————————

PHILLIA Pole des licences en EAD
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SITUATION DE HANDICAP

Trois étapes pour bénéficier d'aménagements

Lors de votre inscription a l'université vous devez faire vos démarches rapidement, au plus tard, 15 jours apres le début de votre formation.

1. Premiere Etape : Le Service de Santé Etudiante

Une fois I'inscription administrative effectuée, prendre RDV dés le mois de septembre auprés du Service de Santé Etudiante (SSE) en appelant
au 01.40.97.73.04.

Le SSE donnera un avis médical comprenant les criteres d'aménagements des études et des examens, qui devra étre transmis au Service
handicaps et accessibilité (SHA) au plus tard le 15 novembre pour les examens du 1¢" semestre et le 15 avril pour les examens du 2" semestre.
Attention : 'avis meédical doit étre compatible avec les exigences pédagogiques de votre formation.

2. Deuxieme étape: Le service handicap

Prendre contact avec le Service handicaps et accessibilité (SHA) qui établira avec vous un Plan d’Accompagnement de I'Etudiant Handicapé
(PAEH) et vous accompagnera tout au long de votre parcours universitaire.

Une possibilité d’'organiser la continuité des aménagements des examens et des études de I'enseignement secondaire existe. Dans ce cas,
vous devez vous rendre au Service Handicap de l'université pour y déposer votre ancienne fiche d'aménagement.

Service Handicap Béat. Jean Rouch, bureau R 05 : servicehandicap @liste.parisnanterre.fr

3. Troisieme étape : L'UFR PHILLIA
Des la délivrance de I‘avis médical, vous devez vous signaler aupres de la Gestionnaire référente Handicap, Mme Lucie ANDRE :
landre @ parisnanterre.fr ou pole-handicap@phillia.parisnanterre.fr et remplir le formulaire de demande d'aménagement d'épreuve.

) | FORMULAIRE AMENAGEMENT |

16
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Validations d'acquis

Une validation d’acquis est un mode de reconnaissance d’acquis antérieurs qui vous
permet de valider un EC sans suivre le cours ni passer ’examen. Il s’agit la plupart du
temps de la validation d’une expérience professionnelle, mais aussi la reconnaissance de

ses études antérieures.

\ L L

-~

Les validations d’acquis sont a demander pour les 2 semestres au moment de
inscription pédagogique, du 15 au 23 Juillet et du 25 Aolit au 15 Novembre.

G
~N

Demande de

0 . : . Aucune demande de validation d'acquis ne sera acceptée hors délais.
validation d’acquis

-

Les validations d’acquis obtenues pour un niveau de licence restent valables en cas
redoublement.

En revanche, si une validation d’acquis n’a pas été demandée en début d’annég
pourra pas etre demandée [’année suivante en cas de redoublement.

o
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PORTAIL NUMERI

| Mes outils numériques

services n

Universite Paris Nanterre

Connectez-vous grace a vos identifiants
sur portail.parisnanterre.fr pour accéder
aux services numériques :

ENT (Environnement Numérique de
Travail)

» Messagerie universitaire
« Dossier étudiant

* Notes, résultats, emploi du temps,
conventions de stage (selon les UFR)

« Certificat de scolarité
« Plateforme CoursEnligne

* Ressources documentaires en ligne des
bibliothéques

« Suite collaborative Google Workspace
for Education

» Microsoft Office 365 Education

QUE DE

L’UNIVERSITE PARIS NANTERRE

/4

Portail Numérique ENT

PHILLIA Pole des licences en EAD

MA MESSAGERIE

UNIVERSITAIRE

@

Messagerie

Messaqerie de Paris Nanter

Une fois votre compte étudiant
activé, des votre inscription validée,
VOus pouvez acceder a votre
messagerie universitaire
@parisnanterre.fr via gmail.

\otre adresse courriel universitaire
@parisnanterre.fr est essentielle
pendant toute la durée de vos études
car elle vous permettra de :

* recevoir des informations d’ordre
pédagogique et administratif
(examens, cours reporteé, etc.)

» communiquer avec votre equipe
enseignante, les secrétariats
pédagogiques et 1’administration.

Prenez I’habitude de la consulter

régulierement pour ne rien

manquer !

SUITES COLLABORATIVES

/
il
il
Office
Accédez 4 la st bureautique office365
\ /

Microsoft Office 365 Education peut
étre téléchargé gratuitement sur vos
équipements

La suite collaborative Google
Workspace for Education vous est
accessible gratuitement pendant
toute la durée de vos études une fois
votre compte créé.

» Retrouvez toutes les informations
sur bit.ly/UPN-suites-edu

Université
Paris Nanterre
@ UFR PHILLIA
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La plateforme CoursEnLigne

A?cciés CoursEnLigne

PHILLIA Pole des licences en EAD

ASSISTANCE: Difficultés de connexion ou d'acces sur coursenligne :
Envoyer un mail a cette adresse : comete-administration@liste.parisnanterre.fr

Les cours de la licence de Lettres EAD sont disponibles sur la plateforme CoursEnLigne au
début de chaque semestre universitaire deés la finalisation de votre Inscription Administrative (1A).
La plate-forme Coursenligne est accessible a I'aide de votre identifiant et de votre mot de passe.
Vos cours se trouvent dans votre « tableau de bord ».

Attention ! Au début de I'année universitaire, vous aurez accés a plus de cours que n’en comporte
le contrat défini par votre inscription pédagogique (IP). Avant que les cours de votre tableau de
bord ne correspondent strictement a votre IP (fin octobre/début novembre), vous devez, pour vous
y retrouver, établir une liste précise des cours présents dans votre contrat pédagogique.

Les cours EAD sont pour la plupart des fichiers PDF que vous pouvez étudier en autonomie, en
organisant votre temps selon votre convenance. Il n’y a pas d’horaire fixe pour se connecter a la
plate-forme Coursenligne.

Les Forums \

* Forum des cours : chaque cours est accompagné d’un forum ou vous pouvez poser des
guestions a I'enseignant.e.

* Forum administratif : le forum administratif vous donne des informations générales et
importantes sur votre scolarité. Nous vous invitons a le consulter régulierement.

* Les forums tutorés sont animés par le tuteur ou la tutrice étudiante qui tient une permanence
chaque semaine.

Université
Paris Nanterre
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